
 

Organisationstalent gesucht! 
 
Studiengangsbetreuung für die höhere Berufsbildung (80–100%) 

 

Wir bei der WISS lieben es, unsere Studierenden zum persönlichen Erfolg zu begleiten, indem wir qua-
litativ hochwertige Aus- und Weiterbildungen in den Bereichen Wirtschaft, Informatik und Immobilien, 
mit einem starken Fokus auf digitale Trends und Entwicklungen, anbieten. Wir sind nah, persönlich und 
flexibel. Wir sind in Zürich, Bern, Luzern, St. Gallen, online und hybrid, also immer da wo unsere Kunden 
sind. 
 
Für unseren Standort in Bern suchen wir nach Vereinbarung ein neues Teammitglied für die Studien-
gangsbetreuung in der höheren Berufsbildung (80–100%). 

 

Deine Hauptaufgaben sind: 

▪ Betreuung der aktiven Studierenden, Interessenten und Dozierenden 

▪ Administration, Planung, Koordination und Durchführung der Klassen diverser Studiengänge 

▪ Beratung zu unseren Studiengangangeboten (inkl. Durchführung von Informationsveranstal-
tungen und Beratungsgesprächen) 

▪ Koordination der Prüfungsprozesse und Promotionen 

▪ Mitarbeit und/oder selbständige Durchführung von ausserordentlichen Projekten 
 

Dein Profil: 

▪ Idealerweise einen kaufmännischen oder betriebswirtschaftlichen Hintergrund und einige 
Jahre Berufserfahrung 

▪ Genaue Arbeitsweise 

▪ Souveränes Auftreten  

▪ Begeisterungsfähige und wertschätzende Persönlichkeit 

▪ Eine guten Portion Organisationstalent 

▪ Erfahrung in Weiterbildungen von Vorteil  
 
Du fühlst Dich wohl in einem lebendigen und abwechslungsreichen Umfeld, arbeitest selbständig und 
übernimmst gerne Verantwortung? Du gestaltest gerne mit, liebst den Dialog zu Studierenden und Do-
zierenden und magst es zwischendurch auch mal hektisch? Dann könnte diese Stelle wie geschaffen 
sein für dich.  
 
Es erwartet Dich eine interessante, vielseitige Tätigkeit in einem kunden- und dienstleistungsorientierten 
Schulbetrieb, wo Deine eigene Persönlichkeit erwünscht ist. Ein tolles Team freut sich auf dich und 
deine wertvolle Unterstützung. 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bewirb Dich bitte unter diesem LINK. Wir freuen uns, Dich 
kennen zu lernen. 

 
Tina Maria Wetzold 
Schulleitung Höhere Berufsbildung 
Bern & St. Gallen 
tinamaria.wetzold@wiss.ch  
+41 58 404 42 51 
 
WISS Schulen für Wirtschaft Informatik Immobilien AG 
Ostermundigenstrasse 81 
3006 Bern 
 

https://link.ostendis.com/cvdropper/d2c962a4aea644c0bb102de72ba863d9/DE
mailto:tinamaria.wetzold@wiss.ch

