
 

Wir suchen Verstärkung! 
 
Mitarbeiter/in Prüfungswesen (60 - 70%) 
 
 
Die WISS Schulen für Wirtschaft Informatik Immobilien AG bietet ihren Kunden qualitativ hochwertige 
Aus- und Weiterbildungen in den Bereichen Wirtschaft, Informatik und Immobilien an, mit einem star-
ken Fokus auf digitale Trends und Entwicklungen. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams in Zürich suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung eine moti-
vierte, kommunikative und flexible Persönlichkeit für unser Prüfungswesen. 
 
Dein Aufgabenbereich  
 

 Planung, Organisation und Durchführung von internen Prüfungen zur Vorbereitung auf ex-
terne eidgenössische Abschlüsse (Fachausweise etc.) 

 Schnittstelle zu internen und externen Anspruchsgruppen (Studierende, Dozierende, Studien-
gangsbetreuung, externe Prüfungspartner usw.) 

 Unterstützung im Bereich Studiengangsplanung und weiteren Prüfungsleistungen  
 
Dein Profil 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Grundbildung (mit Berufserfahrung) 
 Hohe Flexibilität, besonders während den Prüfungsphasen 
 Vernetzte Denkweise sowie eine strukturierte und exakte Arbeitsweise 
 Hohe Eigenverantwortung 
 Planerische und organisatorische Fähigkeiten 
 Lösungs- und kundenorientierte Vorgehensweise 
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Teamplayer/in 
 Erfahrung in den Bereichen Informatik und/oder Immobilienwirtschaft von Vorteil 

 
Das erwartet Dich 
 

 Spannendes, dynamisches Arbeitsumfeld mit viel Gestaltungsspielraum 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Möglichkeit für Homeoffice 
 Ein motiviertes und unterstützendes Team 
 Fortschrittliche Sozialleistungen 

 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bewirb Dich bitte über diesen LINK. Wir freuen uns, Dich 
kennenzulernen. 
 
 
Karin Minder 
Leiterin Dozentenmanagement & Studiengangsplanung 
Karin.Minder@wiss.ch 
+41 58 404 42 17 
 
 
WISS Schulen für Wirtschaft Informatik Immobilien AG 
Hohlstrasse 535 
8048 Zürich 

https://link.ostendis.com/cvdropper/b781112752434f26a94190373adb681a/DE

