Schulen fir
Wirtschaft
Informatik
Immobilien

WISS

Wir suchen Verstarkung!

Mitarbeiter/in Planung (100%)

Die WISS Schulen fiir Wirtschaft Informatik Immobilien AG bietet ihren Kunden qualitativ hochwertige
Aus- und Weiterbildungen in den Bereichen Wirtschaft, Informatik und Immaobilien an, mit einem starken
Fokus auf digitale Trends und Entwicklungen.

Fir unseren Standort in Ziirich suchen wir zur Verstarkung unseres Teams, per 1. Juni 2026 oder
nach Vereinbarung, eine motivierte und kommunikative Personlichkeit als Mitarbeiter/in fir die
Organisationseinheit Planung & Priifungswesen, mit Schwerpunkt Planung.

Deine Herausforderung

= Selbstandige Planung der Stundenplane samtlicher Lehr- und Studiengange, inklusive aller
administrativen Aufgaben

= Mithilfe bei der Planung samtlicher Prifungsleistungen fiir unsere Lehrgange

= Unterstltzung des Prifungswesens bei organisatorischen Aufgaben

= Kommunikation zu internen und externen Anspruchsgruppen (Dozierende, Studiengangs-
betreuung usw.)

Dein Profil

Mindestens eine abgeschlossene Berufslehre im kaufmé&nnischen Bereich
Erfahrung in den Bereichen Informatik und/oder Immobilienwirtschaft bevorzugt
Vernetzte Denkweise und rasche Auffassungsgabe

Planerische und organisatorische Fahigkeiten

Strukturierte und sehr exakte Arbeitsweise

Lésungs- und kundenorientierte Arbeitsweise

Gewandt im sprachlichen sowie schriftlichen Ausdruck (deutsch)

Teamplayer

Flexible und belastbare Persdnlichkeit

Das erwartet Dich

Flexible Arbeitszeiten
Maoglichkeit von Homeoffice
Tolles Team

Hohe Eigenverantwortung

Weiter bieten wir ein spannendes, dynamisches Arbeitsumfeld, fortschrittliche Sozialleistungen und eine
faire Bezahlung. Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bewirb Dich bitte unter diesem LINK. Wir
freuen uns, Dich kennen zu lernen. Fur Auskinfte und bei Fragen steht Dir nachstehender Kontakt zur
Verfligung:

Martin Schénbachler

Gesamtschulleiter

martin.schoenbaechler@wiss.ch

Direkt: +41 58 404 42 35, Mobile: +41 79 613 43 12

WISS Schulen fiir Wirtschaft Informatik Immobilien AG
Hohlstrasse 535
8048 Ziirich


https://link.ostendis.com/cvdropper/229b5faff4914cc7b497365e7d244846/DE

